Zakladni $kola a matef'ska Skola Vrhave¢, pfispévkova organizace

Zakladni Skola a matetska Skola Vrhave¢, ptispévkova organizace
se sidlem Vrhave¢ 72, 339 01 Klatovy

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 137 /2024

Vypracoval: Ing. Mgr. Vladimira Svatorova, feditelka
Skoly

Schvalil: Ing. Mgr. Vladimira Svatorova, feditelka
Skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 30. 8. 2024

Smérnice nabyva u¢innosti dne: 30. 8. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |2. 9. 2024
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Vnitini Fad Skolni druZiny upravuje:

1.

2.
3.

4.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaki a jejich zakonnych zastupci ve skolni
druZin€ a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahli se zaméstnanci ve Skolni druzing
Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi zakt a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili

Podminky zachézeni s majetkem Skoly nebo Skolni druZiny ze strany zaki

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti uéastnikia (Zaka) a jejich zakonnvch zastupca

a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu se zaméstnanci ve $kolni druziné.

1.1

Povinnosti zaki a zakonnych zastupci

1.1.1. Povinnosti zaka:

a)
b)

c)
d)
€)
f)
9)
h)

fadn€ dochazet do Skolni druziny,

chodit do Skolni druZiny pravidelné a v€as, dochézka do Skolni druZiny je pro piihlasené
povinna,

plnit pokyny a dbat na pokyny pedagogickych a provoznich pracovnika v souladu

S pravnimi predpisy a vnitinim fadem Skolni druZiny,

dodrZovat vnitini fad Skolni druziny, dohodnuta pravidla chovani, pfedpisy a pokyny

k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, se kterymi byl seznamen,

bez védomi vychovatelky neopoustét prostory skolni druZiny,

svou nepfitomnost ve skolni druziné dolozit pisemnou zadosti o uvolnéni,

chranit své zdravi a zdravi svych spoluzak, hlasit neprodlené traz nebo vzniklou Skodu,
pokud vznikly pfi €¢innosti §kolni druziny

nenosit do skolni druZiny predmeéty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob, cenné predméty, mobilni telefony, tablety — Skolni
druZina neruci za jejich ztratu ¢i poSkozeni
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i)

respektovat prava druhého, chovat se a vyjadfovat slusn¢, nedopustit nasili vici druhému,
predchazet vzniku konflikta

1.1.2. Povinnosti zakonného zastupce:

a)

b)
c)
d)
e)

1.2.

piihlasit zéka do skolni druziny prostfednictvim ptihlasky, ktera obsahuje rozsah
dochazky a zptisob odchodu ze $kolni druziny a zajistit, aby zak fadné do $kolni druziny
dochazel,

dolozit neptitomnost zaka pisemnou zadosti o uvolnéni ze skolni druziny,

hlasit zménu kontaktnich tidajii a zmény zdravotni zpusobilosti zaka, které maji vliv na
zapojeni zéka do Cinnosti Skolni druziny,

uhradit uplatu za zdjmové vzdélavani ve stanoveném terminu,

seznamit se s vnitinim fadem Skolni druziny.

Prava zaki a zakonnych zastupcia

1.2.1. Zak ma pravo:

a)
b)
c)
d)

na ucast v zdjmovém zdelavani

na dodrzovani zdkladnich psychohygienickych podminek, na dostatek odpocinku,
na vyjadteni vlastniho nazoru a slu§né zachazeni

na ochranu pted jakoukoli diskriminaci a nasilim

1.2.2. Zakonny zastupce ma pravo:

a)
b)

c)

1.3.

€)
f)

na informace tykajici se ¢innosti Zaka ve Skolni druzing,

feSeni naméti, piipominek a stiznosti s vychovatelkou $kolni druziny, pfipadné
s feditelkou skoly,

na informativni a poradenskou pomoc Skoly

Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve Skolni druziné
ucastnici zajmového vzdélavani se ve Skolni druzin€ chovaji slusné€ k dospélym 1 ostatnim
zakim skoly,

oslovuji vychovatelku Skolni druZiny ,,pani vychovatelko®, zak zdravi pracovniky Skoly
srozumitelnym pozdravem, pracovnik Skoly Zakovi na pozdrav odpovi,

vychovatelky Skolni druZiny pravideln€ komunikuji se zdkonnymi zastupci a vzajemné si
predavaji dulezité informace ovliviiujici vzdélavani ve Skolni druzing,

vychovatelky respektuji prava Zzaku a jejich zdkonnych zastupct, pedagogicti pracovnici
Skolni druZiny vydavaji Zaklim a zdkonnym zastupciim Zaka pouze takové pokyny, které
bezprostiedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, vnitiniho fadu a
dalSich nezbytnych organiza¢nich opattent,

zaci a zakonni zastupci respektuji prava pedagogickych a ostatnich pracovniki Skoly,
zvlasté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky zéka vii€i zaméstnanctim skoly
nebo Skolského zatizeni se povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-li se Zak takovéhoto jednani, oznami feditel
skoly nebo skolského zafizeni tuto skutecnost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li
o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nésledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvédél. V piipadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem feditel vylouci Zaka ze Skolského zatizeni.
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2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

a)

b)

d)

f)

9)

Provoz Skolni druziny se uskutecnuje v jednom oddéleni, které¢ se naplituje nejvyse do
poctu 30 zak.

Ve skolni druzin€ pracuje jedna vychovatelka, ktera zajistuje piihlaSovani a odhlasovani
zaku, vybirani poplatkt, predavani informaci rodicim, vyiizovani naméta a stiznosti.

O zarazeni zaka do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zaklad¢ pisemné
prihlasky, kterou podava zakonny zastupce v daném terminu vychovatelce skolni druziny.
Do ptihlasky zékonni zastupci stanovi rozsah dochazky, ¢as a zptisob odchodu zéka
vcetné kontaktnich udajt zakonnych zéastupcti. Dochazka pro piihlaSené zaky je povinna.
Do $kolni druziny jsou k pravidelné dochazce ptijimani pifednostné zaci zaméstnanych
rodiéli a Zaci niz§ich roénikd. Cinnosti $kolni druziny se mohou Giastnit rovnéz Zaci,
ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochédzce do Skolni druziny, ale pouze v ptipad¢, ze
oddéleni Skolni druziny bude naplnéno nejvyse do poctu 30 tcastnik.

Jakékoliv zmény v rozsahu dochazky zéka do $kolni druziny, zplisobu a doby odchodu
sd€luji zékonni zastupci vychovatelce skolni druziny pisemnou formou.

Odhléseni zaka Skolni druziny je mozné pouze pisemnou formou po dohod¢
s vychovatelkou Skolni druziny.

O vylouéeni Zaka ze $kolni druziny rozhoduje feditelka Skoly. Tento akt nema povahu
spravniho fizeni, feditelka nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani rodicu.

K vylouceni ze Skolni druziny mize dojit v ptipadé¢, pokud zak soustavné ¢i opakované
uréitym zptisobem porusuje kazen a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich
zaki, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzinu nebo z jinych zvlasté zadvaznych
divod.

Skolni druzina poskytuje sluzby za uplatu (viz § 123 Zakona 561/2004 Sb.) Vyse tplaty
stanovuje zfizovatel Skoly. Pravidla pro uplatu a vybirani pfispévku

jsou stanovena zvlastnim ptredpisem. Uplata za $kolni druZinu se obvykle hradi za obdobi
zati — prosinec, K 15. 12. a za obdobi leden — ¢erven, k 15. 6. Pokud nebude platba
provedena, miiZe byt Zak, po pfedchozim upozornéni zakonnych zastupcti, ze Skolni
druziny vylou¢en. Uplata za $kolni druzinu mize byt snizena nebo prominuta.

Vysi uplaty mize feditelka snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

aa) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

bb) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

cc) Ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na piispévek na tthradu potieb ditéte
podle zdkona o statni socidlni podpote

dd) Reditel miize uastnikovi druziny nebo klubu sniZit vysi uplaty nebo ho od tiplaty
osvobodit, jestlize ma narok na piidavek na dit¢ podle zdkona o statni socidlni podpofte.
a tuto skute¢nost prokaze fediteli.
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h) Provoz $kolni druZiny je zajistén ve dnech Skolniho vyucovani. O provozu $kolni druZiny
o prazdninach rozhoduje feditelka skoly po dohod¢ se zfizovatelem.

i) Skolni druzina ma k dispozici udebny 1. a II. tfidy, t&locviénu, $kolni zahradu a dalsi
prostory podle potieby.

j) Skolni druzina ma ranni a odpoledni provoz. Ranni provoz je v rozsahu od 6:30 do 7:45
hod. (v piipadg, e zadina vyudovani od 9:00, konéi ranni provoz v 8:45). Zaci mohou
ptichazet v 6:30, 7:00 a 7:30 hod.

K) Odpoledni provoz je od 11:55 (konéi-li vyucovani vSech ro¢nikd po paté vyucovaci
hodiné od 12:55) do 16:00.

I) Reditelka $koly stanovuje nejvy$si podet uclastnikit zajmového vzdélavani na |
pedagogického pracovnika. Na zakladé piedloZzeného programu s ohledem na druh
vykonavané ¢innosti a zejména s ohledem na bezpecnost ucastnikli ur¢i prislusny pocet
pedagogickych pracovniki.

Zajmové vzdélavani se uskuteciiuje:

- pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekreaéni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti
pfipravy na vyucovani,

- ptilezitostni z4jmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti v€éetné moznosti
pfipravy na vyucovani,

- vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti,

Pii odpolednim provozu je ¢innost rozélenéna podle rozvrhu SD a klimatickych podminek:
11:55 - 13:10 obéd, osobni hygiena, odpocinkové ¢innosti, relaxace, spole¢né ¢teni

13:10 — 14:00 &innost podle SVP zajmového vzdélavani

14:00 — 15:00 pobyt v pfirod¢, zdjmové a sportovni ¢innosti, spole¢enské hry

15:00 — 16:00 volna ¢innost, individudlni hry,

m) Po ukonéeni vyucovani v 11:55 vychovatelka $kolni druziny ptebira zaky od vyucujicich
na chodbg §koly a spoleéné odchazeji do §kolni jidelny. Zaci, ktefi konéi vyudovani
pozdéji (ve 12:50), odchazi do Skolni jidelny s vyucujicim, ktery zde vyucoval posledni
hodinu a po obéd¢ je predava vychovatelce v prostorach skolni druZiny.

n) Odchod Zaki ze §kolni druziny probiha v danych ¢asech: 12:00, 13:00, 14:00, 15:00.

0) Ucitelé krouzkd si piebiraji od vychovatelky druziny zaky ucastnici se daného krouzku
vzdy 5 minut pfed zacatkem krouzku.

utery — 13:00 — 14:00 anglicky jazyk pro 1. tfidu
14:00 — 15:00 anglicky jazyk pro 2. tfidu
stteda — lichy tyden 13:00 — 14:00 — Sikovné rucicky
sudy tyden 13:00 — 14:00 - muzikohrani
ctvrtek — 14:00 — 15:00 — joga
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p) Pii vyzvedavani zaki ze $kolni druZiny rodi¢e nebo osoby uvedené na ptihlasce do SD
vyckaji ptichodu ditéte pred budovou skoly. Do budovy skoly v odpolednich hodinach
vstupuji jen v nejnutnéjSich ptipadech.

q) Provoz skolni druziny kon¢i v 16:00 hodin. Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby
rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodic¢e zéka a osoby
uvedené na piihlasce do SD, pokud je tento postup bezvysledny, kontaktuje feditele
Skoly, na zéklad¢ predchozi dohody s vedenim Skoly kontaktuje pracovnika organu péce
o dité nebo pozada o pomoc Policii CR.

2. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi uéastnika ( Zaka) a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

a) na zacatku Skolniho roku provedou vychovatelky $kolni druziny prokazatelnym
zpusobem pouceni o bezpecnosti a pravidlech chovani ve skolni druzin€ a v dalSich
prostorach skoly

b) v ptipadé, Ze jsou pro ¢innost §kolni druziny vyuzivany jiné prostory $koly, potom se
zaci fidi pokyny stanovenymi fady t€locvi¢ny, sportovist’ a venkovni herni plochy

) vsichni zaci Skolni druziny se chovaji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob
pfi vSech ¢innostech v prostorach uzivanych skolni druzinou; zakiim jsou zakdzany
vSechny ¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napt. kouteni, piti alkoholickych napojt,
zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek)

d) kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterym doslo v souvislosti s ¢innosti §kolni druziny,
hlasi zaci bez zbytecného odkladu vychovatelce ¢i jinému pedagogickému pracovnikovi,
ktery vykonavé dohled nad Zaky Skolni druziny.

e) zaci nemanipuluji s elektrickymi spotiebici, elektrickym zatizenim, neotviraji okna

f) vsichni zaci respektuji pokyny vychovatelky a bez jejiho védomi se nevzdaluji ani
neodchazeji ze Skolni druziny.

g) vychovatelka skolni druziny respektuje zakladni fyziologické potieby zaki a vytvari
podminky pro jejich zdravy vyvoj, snazi se o ptedchdzeni vzniku rizikového chovani,
vedou Zaky ke smysluplnému napliiovani volného ¢asu jako prevenci pied socidlné
patologickymi jevy. Svym rovnym pfistupem k zakim eliminuje projevy diskriminace,
nepratelstvi a nasili

OSetfeni a vyplnéni zdznami zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni.

3.4. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola
odpovida za Zaky v dob€ dané rozvrhem ¢innosti druziny.

3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani zajisStuje Skola vZdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym

pracovnikem.

3.6. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu. Zaci ptihlaseni do SD
jsou pouceni o0 BOZP a zédznam o pouceni je uveden v tfidni knize.

4, Podminky zachazeni s majetkem $kolni druZiny ze strany acéastniku( Zaki).
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a) zaci zachazeji s majetkem Skolni druziny Setrné, pecuji o propujceny majetek Skolni
druziny, ochranuji jej pied ztratou a poskozenim.

b) poskozeni véci i ztratu véci hlasi neprodlené své vychovatelce.

€) Zaci dbaji na dostatené zajisténi svych véci, odkladaji osobni majetek pouze na mista
tomu urcena.

d) v ptipad¢ poskozeni nebo zni¢eni majetku $kolni druziny, majetku zaku, ucitelt ¢i jinych
osob zédkem je vyzadovana uthrada od zakonnych zastupcti Zaka, ktery Skodu zpiisobil.

e) Zaci neodnaseji majetek Skolni druziny domu.

7. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim organem Skoly povétren
zaméstnanec: vychovatelka Skolni druziny.

2. ZruSuje se pfedchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi

Skarta¢nim fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva Gcinnosti dnem: 2. 9. 2024

w

Ve Vrhavéi 30. 8. 2024
Ing. Mgr. Vladimira Svatorova

feditelka Skoly
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